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Circolare n° 23

1.C. "P.N. WACCINA-G. LOTTI-D. VITTORIA" _ o
Prot. 0000592 del 20/09/2024 Ai docenti tutti
Wil (Uscita) Al DSGA

Ai collaboratori scolastici
Agli assistenti amministrativi

Oggetto: vigilanza alunni durante le attivita didattiche

Si rammentano alcune indicazioni operative, rinvenienti dall’applicazione del CCNL
comparto scuola e riportate nel regolamento d’istituto:

INGRESSO

Il docente & tenuto all’accoglienza 5 minuti prima dell’avvio delle attivita didattiche; pertanto,
i docenti in servizio alla prima ora dovranno alle ore 8.00 attendere i propri alunni in cortile o
sulla scalinata e alle ore 8.05 accompagnarli nelle rispettive classi dopo averli disposti in fila
ordinata.

CAMBIO DELL’ORA
¢ |l docente non in servizio nell’ora precedente, al suono della campana, € tenuto ad
essere presente davanti alla porta dell’aula in cui deve prestare servizio;

¢ |l docente di sostegno o, in accordo, il docente di potenziamento attende al cambio
dell'ora l'arrivo del docente curriculare dell’ora che segue cosi da evitare che sugli
alunni non ci sia la vigilanza;

e Il docente curriculare che svolge servizio anche nell’ora successiva rispettera i tempi
di suddivisione delle varie ore; nel caso in cui il docente dell’'ora successiva non fosse
ancora arrivato, il collaboratore scolastico del reparto o il suo sostituto vigila sulla
classe.

¢ Il docente curriculare che non svolge servizio nell’ora successiva, laddove in classe
non ci fosse un docente di sostegno, attende il collega ed informa il collaboratore
scolastico di un eventuale ritardo al fine di garantire la vigilanza della classe.

¢ Nel caso in cui non pervenga nessun docente curricolare e non ci sia il docente di
sostegno, il docente curricolare affida la classe al collaboratore scolastico.

LE OPERAZIONI DI_VIGILANZA DA PARTE DEI COLLABORATORI SCOLASTICI
HANNO LA PRIORITA RISPETTO A QUELLE DI SANIFICAZIONE DEGLI ARREDI CHE
VERRANNO EFFETTUATE DOPO CHE IN TUTTE LE CLASSI CI SIANO | DOCENTL.
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PAUSA DIDATTICA

Gli alunni svolgono la pausa didattica secondo la scansione oraria riportata nella circolare
dedicata; si recano in bagno uno per volta. |l docente curricolare coadiuvato, laddove
possibile, dal docente di sostegno o di potenziamento, vigilera senza allontanarsi dall’aula.
sugli alunni.

USCITA DEGLI ALUNNI DALL’AULA PER RECARSI IN BAGNO

Non € consentita I'uscita dall’aula degli alunni per recarsi in bagno durante il cambio dell’ora.
Gli alunni si recano in bagno uno per volta.

Durante lo spostamento degli alunni nei corridoi, i collaboratori scolastici vigilano con
particolare attenzione in prossimita delle finestre, le cui ante devono essere sempre bloccate
dai fermi o dalle catenelle presenti in tutte le finestre.

USCITA DEGLI ALUNNI DALL’AULA PER RECARSI IN PALESTRA E/O ALTRI
AMBIENTI

Durante qualunque spostamento gli alunni devono essere sempre vigilati dal docente
curricolare e/o dal docente di sostegno qualora presente in classe.

Non & consentito che un alunno si sposti da una classe all’altra o nei vari ambienti senza che
sia affidato alla vigilanza di un collaboratore.

| collaboratori presenti nei vari reparti vigileranno attentamente sullo spostamento degl
alunni; in caso di assenza giornaliera del collega, il/i collaboratore/i del reparto contiguo
vigilera anche sull’'altro reparto. In caso di allontanamento temporaneo del collaboratore dal
reparto, sara cura dello stesso informare il suo collega che si occupera della vigilanza
dell’altro reparto.

NON E CONSENTITO, DURANTE L’ORARIO DI SERVIZIO, SOSTARE IN ALTRI
AMBIENTI IN CUI NON SIA POSSIBILE EFFETTUARE LA VIGILANZA (ES. stanza
accanto alla reception nella scuola “Vaccina”, IN QUANTO TALE SITUAZIONE NON
CONSENTE L’ASSIDUA E NECESSARIA VIGILANZA DEI MINORI E DELL’INGRESSO.

USCITA
Tutti i docenti (curricolari e di sostegno) in servizio all’ultima ora
- accompagnano gli alunni della propria classe al cancello di via Cannone o al portone
di Corso Cavour per la scuola secondaria
- accompagnano gli alunni nel cortile di viale Gramsci per la scuola primaria,
assicurandosi che ogni alunno sia stato affidato ad un genitore o ad un delegato.
Eventuali_situazioni di mancanza di rispetto di queste indicazioni dovranno essere
comunicate alla scrivente al fine di garantire la necessaria vigilanza sugli alunni.

Con viva stima

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
FRANCESCA ATTIMONELLI

Il documento é firmato digitalmente ai sensi del
c.d. Codice dell'’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse

Il responsabile del procedimento
A.A. Rubino
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